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Čl. 1

Úvodné ustanovenia

     1. Smernica upravuje systém finančného riadenia a finančnej kontroly upravuje komplexný systém finančného riadenia Strednej odbornej školy Lipová 8, Handlová, (ďalej len SOŠ Handlová), zodpovednosť riaditeľa, vedúcich zamestnancov a zamestnancov SOŠ Handlová, základné pravidlá, ciele a spôsob vykonávania finančnej kontroly, vykonávanej podľa zákona č. 357/2015 o finančnej kontrole a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov.
Čl. 2
Finančné riadenie

     1. Finančným riadením sa rozumie súhrn postupov SOŠ Handlová pri zodpovednom a prehľadnom plánovaní, rozpočtovaní, účtovaní, výkazníctve a finančnej kontrole verejných prostriedkov, ktorých cieľom je ich hospodárne, efektívne a účinné využívanie.

     2. Systém finančného riadenia tvoria jednotlivé vnútorné smernice (smernica o vedení účtovníctva, o obehu účtovných dokladov) a rozhodnutia riaditeľa SOŠ Handlová ako vnútorné riadiace akty finančného riadenia upravujúce prípravu a realizáciu finančných operácií, povinnosti a postupy vedúcich zamestnancov a zamestnancov zodpovedných za výkon finančnej kontroly na úsekoch rozpočtu, verejného obstarávania, správy majetku, účtovníctva, výkazníctva a ďalších odborných úsekov činností školy pri hospodárnom, efektívnom a účinnom vynakladaní verejných prostriedkov.

     3. Cieľom finančného riadenia je zabezpečiť

a) finančnú kontrolu tak, aby sa predchádzalo porušovaniu všeobecne záväzných právnych predpisov alebo medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná a na základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia,

b) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri hospodárení s verejnými financiami,

c) spoľahlivosť výkazníctva,

d) ochranu majetku v správe alebo vo vlastníctve orgánu verejnej správy,

e) predchádzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) včasné a spoľahlivé informovanie riaditeľa SOŠ Handlová o úrovni hospodárenia s verejnými financiami.

Čl. 3
Finančná kontrola

1. Finančná kontrola je súčasťou finančného riadenia. Ide o súhrn činností zabezpečujúcich overovanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti finančných operácií alebo ich častí pred ich uskutočnením, v ich priebehu a realizácii, až do ich konečného vyplatenia, zúčtovania, dosiahnutia a udržania výsledkov a cieľov finančných operácií alebo ich častí.

2. Cieľom finančnej kontroly je zabezpečiť

dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pre realizácii finančnej operácie alebo jej časti,

a) dodržiavanie rozpočtu SOŠ Handlová,

b) dodržiavanie uzatvorených  zmlúv,

c) dodržiavanie podmienok na poskytnutie a použitie verejných prostriedkov,

d) správnosť a preukázateľnosť vykonávania finančnej operácie alebo jej časti, spoľahlivosť výkazníctva.  

Čl. 4
Zodpovednosť riaditeľa SOŠ Handlová, vedúcich zamestnancov a zamestnancov

     1. Riaditeľ SOŠ Handlová zodpovedá za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvíjanie systému finančného riadenia a finančnej kontroly,

b) vylúčenie zásahov smerujúcich k ovplyvňovaniu zamestnancov vykonávajúcich finančnú kontrolu,

c) overovanie finančných operácií alebo ich častí základnou finančnou kontrolou podľa zákona o finančnej kontrole,

d) prijatie opatrení na nápravu zistených nedostatkov a na odstránenie príčin ich vzniku, za určenie zamestnancov zodpovedných za zistené nedostatky a uplatnenia opatrení voči nim podľa osobitného predpisu (napr. Zákonník práce).

     2. Vedúci zamestnanci SOŠ Handlová zodpovedajú za

a) vytvorenie postupov finančného riadenia tak, aby sa zabezpečilo transparentné posudzovanie a finančná kontrola finančnej operácie alebo jej časti,

b) zabezpečenie overovania finančných operácií alebo ich častí základnou finančnou kontrolou,

c) prípravu a realizáciu finančných operácií alebo ich častí tak, aby bola dodržaná zásada hospodárnosti, efektívnosti a účinnosti pri hospodárení s verejnými prostriedkami,

d) zabezpečovanie prípravy a realizácie finančných operácií alebo ich častí v súlade s uzatvorenými zmluvami alebo inými rozhodnutiami o hospodárení s verejnými prostriedkami,

e) priebežné prehodnocovanie a aktualizovanie vnútorných smerníc a rozhodnutí základnej školy s materskou školou ako vnútorných riadiacich aktov upravujúcich postupy prípravy a realizácie finančných operácií alebo ich častí vo väzbe na uplatňovanie zákona o finančnej kontrole.

     3. Zamestnanci SOŠ Handlová zodpovedajú za

a) dodržiavanie vnútorných smerníc a rozhodnutí SOŠ Handlová ako vnútorných riadiacich aktov upravujúcich postupy prípravy a realizácie finančných operácií alebo ich častí vo väzbe na uplatňovanie zákona o finančnej kontrole.

     4. O zodpovednosti vedúcich zamestnancov a zamestnancov za rozpočet, verejné obstarávanie, správu majetku a iné odborné činnosti za výkon finančnej kontroly rozhoduje riaditeľ SOŠ Handlová a to formou jej určenia v ich pracovných náplniach, ktoré podpisuje. Za aktualizáciu opisov pracovných náplní zodpovedajú vedúci zamestnanci.

     5. V prípade neprítomnosti je na výkon finančnej kontroly určený zamestnanec v priamej riadiacej pôsobnosti. 
Čl. 5
Základná finančná kontrola

     1. Základnou finančnou kontrolou sa na príslušných stupňoch riadenia overuje vždy súlad každej finančnej operácie alebo jej časti s

a) rozpočtom na príslušný rozpočtový rok,

b) osobitnými predpismi alebo medzinárodnými zmluvami, ktorými je Slovenská republika viazaná a na základe ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia,

c) zmluvami uzatvorenými základnou školou s materskou školou,

d) rozhodnutiami vydanými na základe osobitných predpisov,

e) vnútornými predpismi alebo

f) inými podmienkami poskytnutia verejných financií neuvedenými v písmenách a) až e).

     2. Základnou finančnou kontrolou sa overuje každá finančná operácia alebo jej časť vždy, aj keď sa finančná operácia alebo jej časť overuje administratívnou finančnou kontrolou alebo finančnou kontrolou na mieste.

     3. Rozsah overovania finančnej operácie alebo jej časti závisí od povahy finančnej operácie. Nie je nutné overovať pri všetkých finančných operáciách súlad so všetkými skutočnosťami uvedenými v písmenách čl. 5 ods. 1 tejto smernice.

     4. SOŠ Handlová nemá zriadený samostatný kontrolný útvar. Základnú finančnú kontrolu vykonáva riaditeľ SOŠ Handlová a ním poverení pracovníci (príloha č. 1).
     5. Základnou finančnou kontrolou sa overujú nasledovné finančné doklady a finančné operácie

a) pri bezhotovostnom prevode

· faktúry (overuje sa súlad pripravovanej finančnej operácie s rozpočtom SOŠ Handlová, súlad so zmluvami, správnosť použitia príslušnej formy verejného obstarávania, ...),

· objednávky (overuje sa súlad finančnej operácie s rozpočtom SOŠ Handlová),

· dodacie listy (overuje sa súlad prevzatej dodávky tovaru, materiálu a služby s objednávkou a faktúrou),

· likvidačné listy

· zmluvy (overuje sa súlad pripravovanej finančnej operácie s rozpočtom SOŠ Handlová a obvyklými právnymi normami),

b)   pokladničné doklady

· príjmové a výdavkové pokladničné doklady (overuje sa súlad finančnej operácie s rozpočtom SOŠ Handlová),

· cestovné príkazy (overuje sa súlad pripravovanej finančnej operácie s rozpočtom školy a so zákonom č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov),
· príjem do pokladne,

      c)   personálne finančné doklady

· Oznámenie o výške a zložení funkčného platu,

· Oznámenie o priznaní odmeny,

· Oznámenie o priznaní osobného príplatku,

· Oznámenie o priznaní kreditov za účelom vyplácania kreditového príplatku,

· Oznámenie o priznaní odchodného,

· Oznámenie o priznaní odstupného,

· Pracovná zmluva, príp. dodatok k pracovnej zmluve,

· Dohody o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru a pod.

(overuje sa súlad pripravovanej finančnej operácie s rozpočtom, so zákonom č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zákonom č. 317/2009 Z.z. o pedagogických a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, súlad so zákonom č. 311/2001 Z.z. Zákonník práce v znení neskorších zmien a predpisov),

d)   evidencia majetku školy

· zaradenie, vyradenie, likvidácia, presun, kolaudačné rozhodnutie, náhrada škody,

e) poukazovanie normatívnych a nenormatívnych finančných prostriedkov na prenesené kompetencie, originálne kompetencie, príjmy, finančné prostriedky pre žiakov v hmotnej núdzi a pod. (overuje sa súlad prijatých finančných prostriedkov s rozpisom finančných prostriedkov na príslušný rok, plánovanými príjmami, oznámeniami o priznaní dotácie z ÚPSVaR, ...),

f)   ostatné finančné operácie
· vlastné príjmy z podnikateľskej činnosti,
· prídel do sociálneho fondu a čerpanie sociálneho fondu,

· úhrada za semináre, školenia.

Čl. 6

Vykonávanie základnej finančnej kontroly

     1. Základná finančná kontrola sa realizuje viacerými kontrolnými úkonmi a postupmi. Vedúci zamestnanci sú povinní zabezpečiť, aby overovanie základnou finančnou kontrolou pri zložitých finančných operáciách zahŕňalo celý súbor postupov a činností, ktoré je potrebné vykonať v procese realizácie finančných operácií a ktoré sa týkajú najmä overenia ich finančného krytia v rozpočte, dodržania podmienok pre verejné obstarávanie, výberu dodávateľa, zadania objednávky, prípravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plnení od dodávateľa, vedenia účtovníctva a postupov účtovanie, vedenia účtovnej a majetkovej evidencie, vykonávanie správy majetku a ďalších právnych úkonov a úkonov majetkovej povahy. Pre tieto zložité finančné operácie je charakteristické, že základná finančná kontrola sa u nich z časového hľadiska realizuje v dvoch fázach.

     2. Základná finančná kontrola sa vykonáva v dvoch fázach:

a)  fáza prípravná – pred vstupom do záväzku/pohľadávky,

b)  fáza realizačná – pred úhradou výdavku/pred prijatím platby.

     3. V prípravnej fáze sa základná finančná kontrola zameriava na oblasť plánovania, rozpočtovania, verejného obstarávania, uzatvárania zmluvných vzťahov. Ide o finančné operácie ako napr. vykonanie verejného obstarávania, vystavenie objednávky, uzatvorenie zmluvy, zaradenie zamestnanca do platovej triedy, určenie funkčného platu,  vyslanie zamestnanca na pracovnú cestu.

     4. Zamestnanci, ktorí vykonávajú základnú finančnú kontrolu sa v prípravnej fáze pre overovaní finančnej operácie alebo jej častí zameriavajú najmä na:

a) finančné krytie v rozpočte,

b) dodržiavanie princípov verejného obstarávania,

c) dodržiavanie zákonných podmienok pri uzatváraní zmluvných vzťahov,

d) dodržiavania osobitných predpisov pri vydaní rozhodnutia,

e) dodržiavania osobitných predpisov pri hospodárení s verejnými prostriedkami.

     5. V realizačnej fáze sa základná finančná kontrola uskutočňuje pred samotným uskutočnením finančnej operácie alebo jej častí alebo v procese jej realizácie a je zameraná na oblasť zmluvného plnenia na základe objednávok a uzatvorených zmlúv, na výkon rozhodnutí, právnych úkonov a iných úkonov majetkovej povahy, na zúčtovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod.

     6. Zamestnanci, ktorí vykonávajú základnú finančnú kontrolu sa v realizačnej fáze pri overovaní finančnej operácie alebo jej častí zameriavajú najmä na:

a) vecné a finančné plnenie zmluvných vzťahov – preberanie plnení od dodávateľa (kontrola plnenia podľa zmluvy/objednávky),
b) dodržiavanie zákonných podmienok vedenia účtovníctva – správne a úplné vyhotovenie platobného príkazu, zdokumentovanie účtovného prípadu (finančnej operácie alebo jej časti) potrebnými účtovnými dokladmi,

c) dodržiavania zákonných podmienok vedenia rozpočtovníctva – správne uplatnenie rozpočtovej klasifikácie príjmov a výdavkov,

d) dodržiavanie iných podmienok podľa osobitných predpisov upravujúcich vykonávanie iných odborných činností podľa charakteru finančnej operácie alebo jej častí.

     7. Zamestnanci vykonávajúci základnú finančnú kontrolu potvrdzujú na doklade súvisiacom s finančnou operáciou alebo jej časťou

a) vyjadrenie súladu so skutočnosťami uvedenými v čl. 5 ods. 1

b) vyjadrenie, či je alebo nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala.

Spolu s uvedenými vyjadreniami na doklade súvisiacom s finančnou operáciou alebo jej časťou uvádzajú

a) svoje meno a priezvisko, vlastnoručný podpis,

b) dátum vykonania základnej finančnej kontroly.

Vykonanie základnej finančnej poverení zamestnanci odtlačkom určenej pečiatky, prípadne predtlačou na doklade.

     8. Vykonanie základnej finančnej kontroly potvrdzujú zamestnanci na dokladoch súvisiacich s finančnou operáciou, na krycom liste k jednotlivým odborným činnostiam. Krycie listy ako doklady potvrdzujúce vykonanie základnej finančnej kontroly musia byť trvalo pripojené k účtovným a pracovno-právnym dokladom. Krycie listy sa vyhotovujú zamestnanci (príloha č. 2) podľa vzoru (prílohe č. 3).
     9. Zamestnanec vykonávajúci základnú finančnú kontrolu v oblasti svojej pôsobnosti je povinný vykonať ju správne a včas v súlade s touto smernicou. V prípade zistenia nezrovnalostí je povinný bezodkladne túto skutočnosť oznámiť vedúcemu zamestnancovi, ktorého sa finančná operácia týka, pre odstránenie zistených nedostatkov a zabezpečenia nápravy.

Čl. 7
Záverečné ustanovenia

     1. Smernica je záväzná pre všetkých zamestnancov a jej nedodržiavanie bude hodnotené ako porušenie povinností zamestnanca. 
     2. Ruší sa smernica o finančnom riadení 4/2008.
V Handlovej, dňa 28.02.2016
                                                                                                        Mgr. Jozef Barborka
                                                                                                                     riaditeľ školy
Príloha č. 1

Zoznam zamestnancov SOŠ Handlová poverených na výkon základnej finančnej kontroly a zásady vykonávania základnej finančnej kontroly v zmysle zákona č. 357/2015 o finančnej kontrole a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov

Mgr. Jozef Barborka, riaditeľ SOŠ Handlová
(v prípade neprítomnosti, Ing. Jozef Neuschl, zástupca riaditeľa školy, štatutárny zástupca)
· pred finančnou realizáciou záväzkov vyplývajúcich zo zmluvných vzťahov overuje prípustnosť jednotlivých finančných operácií na základe podkladov zástupkyne RŠ pre TEČ;

· overuje dodržiavanie rozpočtu a čerpanie výdavkov podľa rozpočtovej klasifikácie;

· overuje a schvaľuje predkladanie objednávok, zmlúv, faktúr;

· overuje možnosti výšky čerpania finančných prostriedkov sociálneho fondu v súvislosti s jeho tvorbou;

· overuje opodstatnenosť zabezpečovania žiadaných prác, tovarov a služieb;

· overuje pracovné zmluvy, zaradenie jednotlivých zamestnancov do príslušnej platovej triedy podľa platných mzdových predpisov;

· overuje a potvrdzuje dohody súvisiace s pracovnoprávnymi vzťahmi v nadväznosti na stav čerpania finančných prostriedkov;

· overuje a potvrdzuje správnosť výpočtu mzdových prostriedkov, príplatkov, kreditových príplatkov, odvodov do príslušných poisťovní a fondov pre jednotlivých zamestnancov.

Ing. Janka Dežerická, zástupkyňa riaditeľ školy pre TEČ

(v prípade neprítomnosti, Dana Hricová, hlavná účtovníčka)
· overuje a schvaľuje predkladanie objednávok, zmlúv, faktúr;

· overuje vecné a finančné plnenie dodávaných a vykonávaných prác, tovarov a služieb zo strany jednotlivých dodávateľov, vyplývajúcich zo zmluvných vzťahov;

· overuje a potvrdzuje výsledky prieskumu trhu a verejných obstarávaní vo všetkých formách v zmysle platných právnych predpisov;

· overuje správnosť vyhotovených dodávateľských faktúr;

· overuje príjmy z príspevku na čiastočnú úhradu nákladov škôl a školských zariadení a ich súlad s príslušnými právnymi predpismi;

· overuje a potvrdzuje príjem do pokladne, kontrolu pokladničnej hotovosti;
· overuje cestovné príkazy a výdavky súvisiace s cestovnými náhradami;

· overuje príjem do pokladne;

· overuje príjmové a výdavkové pokladničné doklady.

· overuje správnosť bankových výpisov;

· overuje úkon majetkovej povahy;

· overuje iný úkon majetkovej povahy – doklad o vyradení majetku, vyraďovací hárok, doklad o zaradení majetku do užívania.

Vykonanie základnej finančnej kontroly potvrdzujú určené osoby na doklade súvisiacom s pripravovanou finančnou operáciou. Finančné operácie nemožno vykonať alebo v nich pokračovať bez ich overenia základnou finančnou kontrolou.

Príloha č. 2

Zoznam zamestnancov SOŠ Handlová zodpovedných za jednotlivé odborné činnosti SOŠ Handlová a ich podpisové vzory platné od 1.6.2017:
	Zamestnanec
	Meno a priezvisko
	Podpisový vzor

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s vypracovaním pracovnej zmluvy
	Ing. Aneta Šlechtová
	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s určením funkčného platu
	Ing. Aneta Šlechtová
	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s vypracovaním dohody
	Ing. Aneta Šlechtová
	

	zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s vyplatením mzdových prostriedkov, úhradou  odvodov do poistných fondov a  dane z príjmu zamestnancov 
	Jaroslava Dolinská
	

	zamestnanec zodpovedný za verejné obstarávanie
	Ing. Janka Dežerická
Ing. Lucia Stúpalová
	

	zamestnanec zodpovedný za správu majetku
	Renáta Damovzalová
	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s vystavením objednávky
	Renáta Damovzalová
	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s vystavením ostatných finančných dokladov
	Dana Hricová
Jana Čaplárová 
Alena Gregorová
Anton Michele
Renáta Darmovzalová
Jaroslava Dolinská
Ľubica Lenhartová
Stanislava Mináriková
	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s pracovnou cestou
	Alena Gregorová
	

	zamestnanec zodpovedný za rozpočet
	Jana Čaplárová
	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s vypracovaním zmluvy
	Ing. Janka Dežerická
Ing. Lucia Stúpalová


	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s vystavením odberateľskej faktúry
	Alena Gregorová
Dana Hricová
	

	zamestnanec zodpovedný za odborné činnosti súvisiace s výdajom zo skladu
	Anton Michele
	


Príloha č. 3

Zoznam dokumentov finančnej kontroly podľa odporúčania Trenčianskeho samosprávneho kraja, zriaďovateľa SOŠ Handlová
Príloha č. 3c/1
[image: image2.jpg]HANDLOVA



STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

PLP Mzdy č.      /20..

za mesiac                    20.. 

1.  Mzdové prostriedky, poistné fondy, daň z príjmu

Celková hodnota vyplatených                                        

mzdových prostriedkov a
 fondov                                   
   ........................... €

z toho: 

Čisté mzdy zamestnanci /pol. 610/                            
   ........................... €

Čisté mzdy dohody / pol. 637/                                      
                                  ........................... €

Odvody do poistných fondov
: 

·      zamestnanci /pol. 620/
              ........................... €

· 
dohody        /pol. 620/                                                                              ..........................  €

Daň 
z príjmu 
- za zamestnanca                                                                       ..........................  €

· za dohody                                                                                             ..........................  €

                                                                          Stravné lístky

                                                                          Tvorba SF 

                                                                          DDS zamestnávateľ

                                                                          Exekúcie 
                                                                          Odborové Príspevky  
Vlastné dohody

Celková hodnota vyplatených                                        

mzdových prostriedkov a
 fondov                                                           ........................... €

Čisté mzdy dohody / pol. 637/                                      
                          ........................... €

Odvody do poistných fondov 
- zamestnanci /pol. 620/                          ........................... €




                        -  dohody        /pol. 620/                           ..........................  €

Daň  z príjmu 
 - za zamestnanca                                                             ..........................  €

Stravné lístky

Tvorba SF   

Erasmus + K1                                                                                            
Príloha č. 3c/2

Celková hodnota vyplatených                                        

mzdových prostriedkov a
 fondov                                                           ........................... €

z toho: 

Čisté mzdy zamestnanci /pol. 610/                                
                         ...........................€

Čisté mzdy dohody / pol. 637/                                      
                          ........................... €

Odvody do poistných fondov 
- zamestnanci /pol. 620/                          ........................... €




                         -  dohody        /pol. 620/                          ..........................  €

Daň  z príjmu 
 - za zamestnanca                                                              ..........................  €

Stravné lístky

Tvorba SF   

Erasmus + K2

Celková hodnota vyplatených                                        

mzdových prostriedkov a
 fondov                                                           ........................... €

z toho: 

Čisté mzdy zamestnanci /pol. 610/                                
                         ...........................€

Čisté mzdy dohody / pol. 637/                                      
                          ........................... €

Odvody do poistných fondov 
- zamestnanci /pol. 620/                          ........................... €




                         - dohody        /pol. 620/                           ..........................  €

Daň  z príjmu 
 - za zamestnanca                                                              ..........................  €

Stravné lístky

Tvorba SF   
Projekty

Celková hodnota vyplatených                                        

mzdových prostriedkov a
 fondov                                                          ........................... €

z toho: 

Čisté mzdy zamestnanci /pol. 610/                               
                          ........................... €  

Čisté mzdy dohody / pol. 637/                                      
                          ........................... €

Odvody do poistných fondov 
- zamestnanci /pol. 620/                           ........................... €




                         -  dohody        /pol. 620/                           ..........................  €

Daň 
z príjmu 
- za zamestnanca                                                                ..........................  €

Stravné lístky

Tvorba SF   

                                                                                                                                                                    Príloha č. 3c/
3
2.Základná finančná kontrola –  V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná  operácia alebo jej časť už vykonala*

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


·   zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: ............................................... dátum: ................ podpis: ..................

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s
 vyplatením mzdových 

prostriedkov, úhradou  odvodov do poistných fondov a  dane z príjmu zamestnancov (vecná 

a číselná správnosť údajov)
 : 

· 
meno, priezvisko: ............................................... dátum: ................ podpis: ..................
· 
Určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ............................................... dátum: ................ podpis: ..................

3.  Príkaz na realizáciu úhrady  

	


Podpis  

                                                               





Riaditeľ SOŠ Handlová

4.  Úhrada bola vykonaná dňa:                                                                       

Meno a priezvisko:............................................ dátum:
 ....................  podpis:. ..............................

5.  Zaúčtovanie úhrady záväzku:                                                                    

Meno a priezvisko:............................................ dátum:
 ....................  podpis:. .............................. 

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

                                                                                                                                           Príloha č.4a

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

Požiadavka na vystavenie objednávky 

1. O vystavenie objednávky  žiada organizačný útvar: 
..........................................................................................

Meno a priezvisko .............................................................. Dátum ...........................   Podpis.........
........................ 

(zamestnanec príslušného organizačného útvaru)

2. Údaje o
 dodávateľovi:

Názov    ..
.............................................................
  IČO:         .................................................

Sídlo      ....................
...........................................                       
  IČ DPH:   .................................................

..............................................................................   
  DIČ:         ..............................
...................   

Bankové spojenie..................................................
  č. účtu (IBAN)...........................................

Termín dodania tovaru/práce/služby
*............................ 
Číslo zmluvy: ...
...............súvisiaca s objednávkou..
........    

Predmet dodávky:  Objednávame si u
 Vás tovar /prácu /službu*, presný text do objednávky

 ....................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................
 

Celková hodnota objednaného plnenia:   
............................. vrátane DPH

Účel (zdôvodnenie):
 ................................................................................................................................................... 

Cena stanovená: zák
. č. 18/1996 Z. z. o
 cenách/ zák. č. 
491/2004 Z. z. o odmenách, náhradách výdavkov 

a náhradách za stratu času pre znalcov, tlmočníkov a
 prekladateľov
*

3. Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu 

alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia 

alebo jej časť už vykonala*.

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: ....................................................... dátum: .................... podpis:......................... 

· 
zamestnanec zodpovedný za verejné obstarávanie

· 
meno, priezvisko: ....................................................... dátum: .................... podpis:.........................

· 
zamestnanec zodpovedný za správu majetku

· 
meno, priezvisko: ....................................................... dátum: .................... podpis:..........................

- zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s
 vystavením objednávky


· 
meno, priezvisko: ....................................................... dátum: .................... podpis:..........................

· 
určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ....................................................... dátum: .................... podpis:......................... 

4.Schválil riaditeľ
 SOŠ Handlová:
· 
meno, priezvisko: ....................................................... dátum: .................... podpis:.........................

_______________ 

*Nehodiace sa škrtnite

Príloha č. 5b

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

KRYCÍ LIST  k ostatným finančným dokladom
1.Finančná operácia
 alebo jej časť :   príjmová / výdavková
* ................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

2.Krycí list vystavil organizačný útvar:
 
Meno a priezvisko: .............................................................      Dátum ...........................   Podpis...................

(zamestnanec príslušného organizačného útvaru)
3. Základná finančná kontrola/Administratívna finančná kontrola*: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Zdroj financovania
	Programová štruktúra
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko:   …………….………..      dátum: ...................... podpis: ...........................

· 
zamestnanec zodpovedný za verejné obstarávanie

· 
meno, priezvisko:   …………….………..      dátum: ...................... podpis: ........................... 

· 

zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti

· 
meno, priezvisko: …………….………..      dátum: ...................... podpis: ...........................

· určený 
vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko:  …………….………..      dátum: ...................... podpis: ...........................

_______________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

 Príloha č. 5c/1

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

            KRYCÍ LIST  k návrhu zmluvy (bez súhlasu TSK)

1. Finančná operácia
 alebo jej časť :   príjmová / výdavková
* -  Zmluva: ................................ 

..................................................................................................................................................... 

2.Krycí list vystavil: 

Meno a priezvisko: .............................................................      Dátum ...........................   Podpis...................

3.Základná finančná kontrola/Administratívna finančná kontrola*: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· 
zamestnanec zodpovedný za verejné obstarávanie

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

· 
zamestnanec zodpovedný za správu majetku

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s vypracovaním zmluvy

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

4.Schválil riaditeľ
 SOŠ Handlová:
· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

Príloha č. 5c/2

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

            KRYCÍ LIST  k návrhu zmluvy (so súhlasom TSK)

1. Finančná operácia
 alebo jej časť :   príjmová / výdavková
* -  Zmluva: ................................ 

..................................................................................................................................................... 

2.Krycí list vystavil: 

Meno a priezvisko: .............................................................      Dátum ...........................   Podpis...................

3.Základná finančná kontrola/Administratívna finančná kontrola*: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· 
zamestnanec zodpovedný za verejné obstarávanie

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

· 
zamestnanec zodpovedný za správu majetku

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s vypracovaním zmluvy

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· určený 
vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

4. Oddelenie právne, správy majetku a verejného obstarávania

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

5. Odbor finančný

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

6. Predkladá  - riaditeľ SOŠ Handlová

-      meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................
7.Dátum podpísania zmluvy predsedom TSK ....................................
8.Zmluvu za odd. právne, správy majetku a VO prevzal

· meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

 Príloha č. 6

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

Požiadavka na vystavenie odberateľskej faktúry

1.O vystavenie odberateľskej 
faktúry žiada organizačný útvar:     ....................................................................

Meno a priezvisko .............................................................. Dátum ...........................   Podpis................................ 

(zamestnanec príslušného organizačného útvaru)

2. Údaje pre vystavenie faktúry
:                             

Názov
 odberateľa
.................................................                       
  IČO:         ................................................ 

Sídlo      ...............................................................                     
  IČ DPH:   .................................................

..............................................................................   
  DIČ:         .................................................     

Bankové spojenie: ...............................................
               č. účtu
(IBAN):.......................................... 

Termín dodania služby: ....................................... 

Dátum splatnosti: .................................................

Predmet fakturácie
: 

V súlade s ..................... fakturujeme Vám (resp. refakturujeme Vám)...................................................................... 

Zdôvodnenie: 

3. Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.
	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: …………………………        dátum: ........................  podpis:.................. 

- zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s vystavením odberateľskej faktúry

· 
meno, priezvisko: …………………………    dátum: ......................... podpis:...................

· 
určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ………………………...      dátum: ........................  podpis:.................. 

4.Schválil riaditeľ
 SOŠ Handlová:
· 
meno, priezvisko: ............................................ dátum: .......................  podpis:..................

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

 Príloha č. 7

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

Požiadavka na
 poskytnutie  zálohy v hotovosti

1.O poskytnutie zálohy žiada organizačný útvar:
. ................................................................... 

Meno a priezvisko ............................................. Dátum ...........................   Podpis...................

· zamestnanec príslušného organizačného útvaru)

2.Účel použitia  : ..................................................................................................................................... 

Zálohu prevezme (meno, priezvisko 
zamestnanca): ................................................................................ 

	Druh výdavku
	Množstvo
	Predpokladaná cena v Eur

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Spolu
	
	


3. Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.
	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· 
určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

4.Poskytnutie zálohy schvaľuje riaditeľ
 SOŠ Handlová:

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

                                                                                                                 Prílohač.8 


STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

Vyúčtovanie  poskytnutej  zálohy v hotovosti

1.Vyúčtovanie predkladá organizačný útvar:  ............................................................................ 

Meno a priezvisko .............................................. Dátum ...........................   Podpis...................

(určený zamestnanec príslušného organizačného útvaru)

2.Účel použitia finančných prostriedkov:
 ................................................................................... 

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

3. Vyúčtovávaná výška výdavkov................ Eur, slovom ...................................................

4.Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti:

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· 
určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

6.Súhlasím
 –  Nesúhlasím* s použitím verejných prostriedkov v sume
  ..................... Eur 

- riaditeľ SOŠ Handlová:

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

Prílohy

pokladničné bloky o drobnom nákupe ( ........ ks)

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

Príloha č. 11

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

POŽIADAVKA  NA  VYDANIE ZO SKLADU

MATERIÁL
-PROPAGAČNÝ MATERIÁL

DROBNÝ HMOTNÝ
- NEHMOTNÝ
 MAJETOK* 

1.Žiadateľ: (organizačný útvar) ........................................................................................................ 

2.Žiadateľ (zamest.prísl.org.útvaru)

 meno a priezvisko .....                     ............................dátum:  ................   podpis: ................ 

Predmet požiadavky:                                                                                                   Počet strán.:      .... 
/.... 

	P.č.
	Názov
	Počet kusov
	poznámka

	
	
	žiadaných
	vydaných
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	


Zdôvodnenie:  (napr.:  doplnenie  kancelárskeho  materiálu,  nábytok  pre  nového  zamestnanca,  náhrada 

nepoužiteľného stola, stoličky a
 pod., v prípade propagačného materiálu  kultúrne 
podujatie a pod.): 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

3. Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti:

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· 
vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

4.Schválil riaditeľ SOŠ Handlová:

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 

Príloha č. 17

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

OPERAČNÝ
 LIST  k projektom  

Vystavil projektový manažér
· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

Číslo dokladu 
– interné: ................................... externé: ................................

Výdavky súvisiace s
 implementovaným projektom 

Názov projektu:

ITMS kód:

Operačný program:

Typ výdavku: 
□
 oprávnené
□
 neoprávnené
□ 
oprávnené a neoprávnené

Dodávateľ:
Zmluva o poskytnutí NFP/FP:

Interné číslo zmluvy:
Interné číslo zmluvy:

Suma v súlade so  zmluvou: ..................... Eur
Suma v súlade so 
zmluvou:........................Eur 

Systém platby: 
□ 
predfinancovanie          □ refundácia           □ 
zálohová platba

Úhrada:

1. Prevod fin.prost. v sume ....................Eur z bežného účtu.................................... na účet.............................  

2. Úhrada fin.prost.v sume .................... Eur z účtu  ................................ na účet ...
.......................................  

·  úhrada dodávateľovi / prijímateľovi)

3. Dátum úhrady dodávateľovi / prijímateľovi: ............................ 

 Financovanie – zatriedenie výdavkov:

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Poznámky
: 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

Zodpovedný zamestnanec - projektový manažér:   

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

 Príloha č. 18 

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

KRYCÍ LIST  
k pracovnej ceste  

1.Finančná operácia alebo jej časť:   príjmová / výdavková
*

Tuzemská pracovná cesta / Zahraničná pracovná cesta
* č.  ..................................................................

2. Meno a priezvisko zamestnanca............................................ Dátum ...........   Podpis................ 

· zamestnanec príslušného organizačného útvaru)

3.Predpokladané výdavky na pracovnú cestu ................ 
Eur, 

   Požadovaná záloha na pracovnú cestu ...............Eur a jej zdôvodnenie: ............................................

.................................................................................................................................................................. 

4. Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.
	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet
· 
meno, priezvisko:  …………………………   dátum: ...................    podpis: ................
· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti
· 
meno, priezvisko:   ……………………           dátum: ...................     podpis: ................
· 
vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko:   ……………………….     dátum: ............. .....     podpis: ................
5.Poskytnutie zálohy schvaľuje riaditeľ SOŠ Handlová:
·  meno, priezvisko: ................................               dátum: .................       podpis: .................

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite

 Príloha č. 19

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

KRYCÍ LIST k návrhu pracovnej zmluvy

1.Finančná operácia alebo jej časť :  príjmová / výdavková
*.................................................................. 

2.Zamestnanec: ...................................................................................................................................... 

Organizačný útvar: ................................................................................................................................... 

Pracovné zaradenie zamestnanca: .............................................................................................
 

3.Krycí list vystavil: ..................................................  dátum: ............................   podpis: ..........    

4.Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s vypracovaním pracovnej zmluvy
· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis: ..................

· 
určený vedúci zamestnanec
· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis: ..................

5.Schvaľuje 
– riaditeľ SOŠ Handlová        

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis: ..................

_________________ 

*Nehodiace sa škrtnite

 Príloha č. 20 

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

_______________________________________________________

KRYCÍ LIST 
-  Určenie funkčného platu

1.Finančná operácia  alebo jej časť:   príjmová /výdavková * ................................................................. 

1.  Zamestnanec (meno, priezvisko, titul):   .................................................................................... 

Pracovné zaradenie zamestnanca: ......................................................................................................... 

3.Krycí list vystavil: ....................................................... dátum:  ..............................  podpis: ............    

4.Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis: ..................

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s
 určením
 funkčného platu:

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis: ..................

· 
určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis: ..................

5. Schvaľuje 
– riaditeľ SOŠ Handlová          

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis: ..................

__________________ 

*Nehodiace sa škrtnite

 Príloha č. 21

STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

______________________________________________________

KRYCÍ LIST  k
 návrhu 
dohody 

o práci vykonávanej mimo pracovného pomeru

(dohoda o vykonaní práce
,  dohoda o pracovnej činnosti, dohoda o brigádnickej práci študentov
) * 

1. Finančná operácia alebo jej časť:   príjmová / výdavková
* ................................................... 

Dohoda o vykonaní práce /pracovnej činnosti*s

...................................................................................................................................................... 

2. Krycí list vystavil (meno, priezvisko): ......................................  dátum:   .................  podpis:  ............................ 

3.Základná finančná kontrola: V zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. je – nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej pokračovať alebo vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala*.

	Funkčná klasifikácia
	Ekonomická klasifikácia
	Programová štruktúra
	Zdroj financovania
	Suma v Eur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 
zamestnanec zodpovedný za rozpočet

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:.................. 

· 
zamestnanec zodpovedný za iné odborné činnosti súvisiace s
 vypracovaním návrhu dohody:

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

· 
určený vedúci zamestnanec

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

4.Schvaľuje 
– riaditeľ SOŠ Handlová:  

· 
meno, priezvisko: ................................... dátum: ............. podpis:..................

________________ 

*Nehodiace sa škrtnite 


STREDNÁ ODBORNÁ ŠKOLA

Lipová 8,  Handlová

NÁVRH NA PLATOVÉ ZARADENIE – PLATOVÚ ÚPRAVU
Zamestnanec ............................................................................................................................

Výkon pracovnej činnosti: 

· Učiteľ  strednej školy

· Majster OV

· Upratovačka

· ......................................................................................................................................

	
	Pred úpravou
	Navrhované
	Schválené

	Platová tarifa/platová trieda
	
	
	

	Zvýšená tarifa %/platový stupeň
	
	
	

	Osobný príplatok 
	
	
	

	Kreditový príplatok
	
	
	

	Príplatok triedneho učiteľa
	
	
	

	Príplatok za riadenie
	
	
	

	
	
	
	


Zdôvodnenie platovej úpravy:

· Zákonná úprava platových taríf

· Dosiahnutie započítanej praxe pre platový postup

· .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Započítateľná prax ku dňu:...................................................... rokov .................. dní ................

Úpravu platových náležitostí navrhujem vykonať dňa: ............................................................

	
	Meno,  priezvisko
	Dátum
	Podpis

	Navrhol
	
	
	

	Schválil
	
	
	


