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1x zborovňa A
Článok 1
Predmet
1/ Táto smernica rieši podrobnejšie organizáciu, priebeh a výkon komisionálnych skúšok s odkazom na aplikáciu príslušných právnych noriem pre Strednú odbornú školu, Lipová 8, Handlová – (ďalej len SOŠ Handlová)
2/ Komisionálne skúšky (ďalej len „ KS „) sú osobitné druhy skúšok, ktoré sa spravidla konajú po ukončení prvého alebo druhého polroka príslušného školského roka. Konajú sa pred trojčlennou komisiou.

Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

a)  stanovuje

· podmienky na vydanie rozhodnutia o povolení vykonať komisionálnu skúšku riaditeľom školy,

· najmenší počet členov komisie,

· zloženie komisie a zároveň kvalifikačné požiadavky na členov komisie,

b)  taxatívne určuje, kedy sa žiak strednej školy klasifikuje podľa výsledkov komisionálnej  skúšky,

c) umožňuje riaditeľovi školy povoliť prítomnosť zákonného zástupcu žiaka na jeho komisionálnom preskúšaní,

d)   určuje termíny konania skúšok.

3/ Metodický pokyn č. 21/2011 (ďalej len „ MP “) na hodnotenie a klasifikáciu žiakov stredných škôl vymedzuje, kedy je žiak strednej školy hodnotený podľa výsledkov komisionálnej skúšky

4/ Cieľom tejto smernice je poskytnúť podrobnejšie informácie o organizácii, priebehu a konaní komisionálnych skúšok i s upozornením na aplikáciu príslušných legislatívnych noriem.

Článok 2

Povolenie vykonať komisionálnu skúšku a obsah rozhodnutia
1/ Rozhodnutie musí byť v súlade so zákonmi a ostatnými právnymi predpismi, musí ho vydať orgán na to príslušný, musí vychádzať zo spoľahlivo zisteného stavu veci a musí obsahovať predpísané náležitosti.
2/ O povolení vykonať komisionálnu skúšku rozhoduje riaditeľ SOŠ Handlová. Rozhodnutie o povolení vykonať komisionálnu skúšku vydáva v režime zákona o správnom konaní. Špecifickým prípadom komisionálnej skúšky je nariadenie komisionálnej skúšky školskou inšpekciou pri zistení nedostatkov pri klasifikácii. 

3/ V prípade, že riaditeľ SOŠ Handlová nepovolí vykonať komisionálnu skúšku, zákonný zástupca žiaka, resp. plnoletý žiak, môže v lehote do 15 dní od prevzatia rozhodnutia podať odvolanie riaditeľovi školy, ktorý prvostupňové rozhodnutie vydal. 
4/ Počet konaní komisionálnych skúšok v jednom termíne pre stredné školy ( ďalej len „SŠ“) legislatíva nestanovuje. Pri určovaní počtu konaní komisionálnych skúšok v jednom termíne je potrebné dodržiavať psychohygienické zásady.

5/ Pri povolení rozhodnutia o komisionálnej skúške v SOŠ Handlová je dôležité, aby:

· v jednom termíne  žiak koná komisionálnu skúšku maximálne z 2 predmetov ( spravidla 
1 predmet v jeden deň ),

· v rozhodnutí určiť určený druh skúšky,

· zároveň určiť, či žiak môže používať pri skúške pomôcky (napr.: pri komisionálnej skúške z cudzieho jazyka slovník, pri skúške z matematiky kalkulačku – hoci skúška bola písomná i ústna, pričom písomná bola zameraná prakticky),

· vo výroku rozhodnutia uviesť správnu formuláciu, t.j. rozhodnutie vo veci:  ....

6/ Rozhodnutie sa účastníkovi konania oznamuje doručením písomného vyhotovenia tohto rozhodnutia. Deň doručenia rozhodnutia je dňom jeho oznámenia.
7/ Účastníkovi konania, ktorý je prítomný sa môže rozhodnutie oznámiť ústnym vyhlásením, deň ústneho vyhlásenia rozhodnutia je dňom oznámenia rozhodnutia len vtedy, pokiaľ sa prítomný účastník konania vzdal nároku na doručenie písomného vyhotovenia rozhodnutia.

Článok 3
Dôvody na konanie komisionálnych skúšok
1/  Žiak sa klasifikuje podľa výsledkov komisionálnej skúšky
a) ak vykonáva rozdielovú skúšku v stredných školách,

b) ak je skúšaný v náhradnom termíne,

c) ak žiak alebo zákonný zástupca požiada o preskúšanie žiaka,

d) ak sa preskúšanie koná na podnet riaditeľa školy,

e) ak vykonáva opravné skúšky,

f) v štúdiu podľa individuálneho učebného plánu v stredných školách,

g) v prípade oslobodenia žiaka od povinnosti dochádzať do školy,

h) pri praktických skúškach a skúškach z hlavného odboru štúdia na konci prvého a druhého polroka na školách so vzdelávacím programom umeleckého zamerania a konzervatóriách,

i) pri plnení osobitného spôsobu školskej dochádzky,

j) pri individuálnom vzdelávaní podľa § 24,
k) vo vzdelávaní v stredných odborných školách na získanie nižšieho stredného vzdelania podľa § 42ods. 4.
a)   Zmenu   študijného   odboru  alebo  učebného  odboru  povoľuje  riaditeľ školy spravidla na začiatku školského roku. Podmienkou na povolenie zmeny je zdravotná spôsobilosť žiaka na štúdium a spôsobilosť na vykonávanie povolania, na ktoré sa má pripravovať v novozvolenom študijnom alebo učebnom odbore a úspešné vykonanie rozdielovej skúšky, ak ju riaditeľ určil. (mení § 34 ods. 2 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon).

      Podmienkou prestupu žiaka do inej strednej školy je úspešné vykonanie rozdielovej skúšky, ak ju riaditeľ školy určil.

      Žiakovi prijatému do učebného odboru možno povoliť len zmenu na iný učebný odbor. 

2/  Ak nemožno žiaka vyskúšať a klasifikovať v riadnom termíne v prvom polroku, žiak sa za prvý polrok neklasifikuje; riaditeľ školy určí na jeho vyskúšanie a klasifikovanie náhradný termín, a to spravidla tak, aby sa klasifikácia mohla uskutočniť najneskôr do dvoch mesiacov po skončení prvého polroka.

3/  Ak nemožno žiaka vyskúšať a klasifikovať v riadnom termíne v druhom polroku, žiak je skúšaný aj klasifikovaný za toto obdobie spravidla v poslednom týždni augusta a v dňoch určených riaditeľom školy.

4/ Žiak, ktorý má na konci druhého polroka prospech nedostatočný najviac z dvoch povinných vyučovacích predmetov alebo dosiahol neuspokojivé výsledky v slovnom hodnotení, môže na základe rozhodnutia riaditeľa školy vykonať z týchto predmetov opravnú skúšku.

5/  Opravnú skúšku môže vykonať aj žiak, ktorého prospech na konci prvého polroka je nedostatočný najviac z dvoch povinných vyučovacích predmetov, ktoré sa vyučujú len v prvom polroku.

6/   Termín opravných skúšok určí riaditeľ školy tak, aby sa opravné skúšky

a) podľa odseku 3 vykonali najneskôr do 31. augusta; žiakovi, ktorý zo závažných dôvodov nemôže prísť vykonať opravnú skúšku v určenom termíne, možno povoliť vykonanie opravnej skúšky najneskôr do 15. septembra, a žiakovi, ktorý bol klasifikovaný podľa odseku 2, najneskôr do 15. októbra,

b) podľa odseku 4 vykonali najneskôr do klasifikačnej porady za druhý polrok.

7/  Žiak, ktorý bez závažných dôvodov nepríde na opravnú skúšku, sa klasifikuje z vyučovacieho predmetu, z ktorého mal vykonať opravnú skúšku, stupňom prospechu nedostatočný.

8/    Žiak nadväzujúcej formy odborného vzdelávania a prípravy a externej formy štúdia sa neklasifikuje zo správania.

Najčastejšie   prípady  komisionálnych  skúšok
a)  skúšanie v náhradnom termíne ( § 56 ods. 1,2 zákona č. 245/2008 Z. z. )
      Klasifikáciu žiaka SŠ v náhradnom termíne upravuje § 56 ods. 1, 2 zákona
č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov.

· Komisionálna skúška za 1. polrok

Ak nie je možné vyskúšať a klasifikovať žiaka v riadnom termíne v prvom polroku, žiak sa za prvý polrok neklasifikuje, riaditeľ školy určí na jeho vyskúšanie a klasifikovanie náhradný termín, a to spravidla tak, aby sa klasifikácia mohla uskutočniť najneskôr do dvoch mesiacov po skončení prvého polroka  ( § 56 ods. 1 zákona č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov). Žiak, ktorý bez závažných dôvodov nepríde na komisionálnu skúšku a neospravedlní sa sám alebo prostredníctvom svojho zákonného zástupcu najneskôr v deň konania skúšky (s výnimkou komisionálnej skúšky z dôvodu pochybnosti o správnosti klasifikácie), klasifikuje sa z vyučovacieho predmetu, z ktorého mal robiť komisionálnu skúšku, stupňom prospechu nedostatočný. Ak sa žiak ospravedlní, riaditeľ môže určiť ďalší termín komisionálnej skúšky.

· Komisionálna skúška za 2.polrok

Ak nemožno žiaka vyskúšať a klasifikovať v riadnom termíne v druhom polroku, žiak je skúšaný aj klasifikovaný za toto obdobie spravidla v poslednom týždni augusta a v dňoch určených riaditeľom školy ( § 56 ods. 2 zákona č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov).  
b) opravné skúšky ( § 56 ods. 3 zákona č. 245/2008 Z. z. )

Žiak, ktorý má na konci druhého polroku prospech nedostatočný najviac z dvoch povinných vyučovacích predmetov alebo dosiahol neuspokojivé výsledky v slovnom hodnotení, môže na základe rozhodnutia riaditeľa školy vykonať z týchto predmetov opravnú skúšku. Opravnú skúšku môže vykonať aj žiak, ktorého prospech na konci prvého polroka je nedostatočný najviac z dvoch povinných vyučovacích predmetov, ktoré sa vyučujú len v prvom polroku  ( § 56 ods. 3, 4 zákona č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov ).
Termíny konania opravných skúšok :

Termín opravných skúšok určí riaditeľ školy tak, aby sa opravné skúšky pre žiaka, ktorý má na konci druhého polroku prospech nedostatočný najviac z dvoch povinných vyučovacích predmetov alebo dosiahol neuspokojivé výsledky v slovnom hodnotení, vykonali najneskôr do 31. augusta. Žiakovi, ktorý zo závažných dôvodov nemôže prísť vykonať opravnú skúšku v určenom termíne, možno povoliť vykonanie opravnej skúšky najneskôr do 15. septembra.   


Termín komisionálnych skúšok pre žiaka, ktorého nebolo možno vyskúšať a klasifikovať v riadnom termíne v druhom polroku, je určený za toto obdobie spravidla v poslednom týždni augusta. Žiakovi, ktorý zo závažných dôvodov nemôže prísť vykonať komisionálnu skúšku v určenom termíne, možno povoliť vykonanie komisionálnej skúšky najneskôr  do 15. októbra. Opravné skúšky sa konajú do dvoch mesiacov, ak žiak bol 
na záver pri skúškach hodnotený z dvoch predmetov stupňom „nedostatočný“.
   Žiak strednej školy, ktorý bez závažných dôvodov nepríde na komisionálnu skúšku a neospravedlní sa sám alebo prostredníctvom svojho zákonného zástupcu najneskôr v deň konania skúšky, okrem skúšky podľa MP č. 21/2011 sa klasifikuje z vyučovacieho predmetu, z ktorého mal vykonať komisionálnu skúšku stupňom prospechu „nedostatočný“.

c) rozdielová skúška ( § 35 ods. 3 zákona č. 245/2008 Z. z.)


Podmienkou prestupu žiaka do inej strednej školy je úspešné vykonanie rozdielovej skúšky, ak ju riaditeľ školy určil. 
Špecifické  prípady  Komisionálneho preskúšania :

a)   z podnetu riaditeľa školy

V praxi môže ísť napr. o porušenie pravidiel hodnotenia a klasifikácie učiteľom. Termíny komisionálneho preskúšania z podnetu riaditeľa školy:

· legislatíva pre SŠ:  neurčuje termín.
Komisionálne preskúšanie z podnetu riaditeľa školy sa koná len v ojedinelých prípadoch. Ak riaditeľ školy pristúpi k takémuto rozhodnutiu, mal by mať relevantné a preukázateľné podklady o porušovaní pravidiel hodnotenia a klasifikácie učiteľom. 

Podkladom môžu byť výsledky pozorovania z hospitačnej činnosti so zameraním 
na uplatnenie pravidiel hodnotenia a klasifikácie pri preverovaní žiackych vedomostí. 

V prípade, že sa žiak nedostaví na komisionálne skúšky bez odôvodneného ospravedlnenia, zostáva v platnosti hodnotenie, ktoré stanovil pôvodne vyučujúci.

b)  z podnetu zákonného zástupcu žiaka  (žiak je neplnoletý) alebo žiaka (žiak je plnoletý)
c) osobitným prípadom konania komisionálnej skúšky je nariadenie komisionálneho preskúšania školskou inšpekciou pri zistení nedostatkov pri klasifikácii (§ 13 ods.7 
písm. e) zákona č.596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov).

Článok 4

Podklady a postup pri konaní komisionálnej skúšky
1/ Žiadosť podáva riaditeľovi strednej  školy žiak alebo zákonný zástupca žiaka v prvom a druhom polroku do troch pracovných dní odo dňa vydania vysvedčenia (MP 
č. 21/2011). MP č. 21/2011 upresňuje lehotu podania, ako aj obdobie, za ktoré možno písomne požiadať riaditeľa o komisionálne preskúšanie – v predmetoch prvého a druhého polroka do troch pracovných dní odo dňa vydania vysvedčenia.
2/  Ďalšie  podklady,  ktoré  je  možné  priložiť  k žiadosti  podľa  druhu   komisionálnej 

       skúšky :

· vyjadrenie odborníkov (odborný lekár, praktický lekár pre deti a dorast),

· vyjadrenie Centra pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie (CPPPaP), Centra špeciálno-pedagogického poradenstva (CŠPP),

· vyjadrenie vyučujúceho, metodického orgánu, výchovného poradcu,

· vysvedčenie (napr.: v externej forme kurzu na získanie vzdelania poskytovaného ZŠ),

· stanovisko MŠVVaŠ SR (pri konaní skúšok žiakov, ktorí mali povolené plniť povinnú školskú dochádzku (PŠD) mimo územia SR, alebo absolvovať časť štúdia v podobnej škole v zahraničí) spolu s preloženými a overenými vysvedčeniami zo zahraničnej SŠ, 

· žiacke práce (písomné alebo praktické – ak ide napr. o zaradenie žiaka do vyššieho ročníka bez absolvovania predchádzajúceho ročníka). 

3/ Riaditeľ školy posúdi oprávnenosť žiadosti a oznámi žiakovi alebo zákonnému zástupcovi   žiaka, či bude žiak preskúšaný alebo nie. 

4/ Riaditeľ SOŠ Handlová vydá rozhodnutie v správnom konaní podľa § 5 ods.4
písm. k) zákona NR SR č. 596/2003 Z. z. v znení neskorších predpisov, zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní v znení neskorších predpisov.
5/  Ak žiak bude preskúšaný, v rozhodnutí sa uvedie druh (písomná, ústna alebo praktická skúška, resp. kombinovaná, t.j. písomná aj ústna skúška) a obsah skúšky (učivo príslušného polroka daného školského roka), miesto a termín (dátum a čas) konania skúšky. 

 6/ Termín na preskúšanie stanoví riaditeľ školy tak, aby bolo žiakovi v prípade klasifikácie stupňom „5-nedostatočný“ alebo v prípade dosiahnutia neuspokojivých výsledkov umožnené vykonať opravnú skúšku v súlade s termínmi, ktoré stanovuje § 56 ods. 5 zákona č. 245/2008 Z. z. V rozhodnutí riaditeľ školy uvedie klauzulu o tom, kedy žiaka nemožno ďalej preskúšavať. Termín konania komisionálnej skúšky v danom prípade legislatíva  o SŠ neurčuje.
7/ Druh a obsah skúšky, zadanie úloh, systém hodnotenia a klasifikácie sa prerokuje 
na zasadnutí príslušného metodického orgánu (predmetová komisia - PK) a schvaľuje ho riaditeľ školy.

8/ O komisionálnej skúške sa vyhotoví protokol. Na tento účel je určené tlačivo
 ŠEVT-u.  Prílohu protokolu tvorí:

       a)  rozhodnutie riaditeľa školy  (rovnopis, nie kópia),          

       b) vymenovanie komisie (predseda, skúšajúci, prísediaci),
       c) zadanie úloh/otázok spolu so stupnicou bodového hodnotenia a ich klasifikáciou, vzorové riešenie písomných zadaní, vypracovanie písomných úloh žiakom,
       d) oznámenie o výsledku komisionálnej skúšky zákonnému zástupcovi žiaka alebo plnoletému žiakovi s poučením o konečnom výsledku preskúšania.

9/  Oznámenie o výsledku komisionálnej skúšky  sa  písomne oznámi zákonnému  

zástupcovi žiaka alebo plnoletému žiakovi na základe protokolu o KS do dvoch týždňov od ukončenia KS. V prípade, že zákonný zástupca žiaka/žiačky je prítomný na komisionálnej skúške, výsledok sa mu oznámi a v protokole o KS zákonný zástupca alebo plnoletý žiak potvrdí svojim podpisom spôsob oznámenia o výsledku komisionálnej skúšky.
Stredná škola poskytuje výsledky hodnotenia a klasifikácie žiaka denného štúdia rodičovi, zákonnému zástupcovi žiaka alebo zástupcovi zariadenia (právo byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa je taxatívne vymedzené v § 144 ods. 6 písm. g) zákona č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov).

10/ V prípade zmeny klasifikácie po komisionálnom preskúšaní  žiaka sa pôvodné      
 vysvedčenie žiakovi odoberie a vyhotoví sa nové,  na  ktorom  bude uvedený konečný   

 výsledok preskúšania s dátumom konania komisionálnej skúšky.

 V katalógovom  liste žiaka bude uvedená poznámka o konaní komisionálnej skúšky.

   11/ V  prípade  potvrdenia  správnosti  klasifikácie  žiaka  sa  v katalógovom  liste uvedie
          poznámka o konaní komisionálnej skúšky spolu s konečným výsledkom preskúšania.
    Pôvodné vysvedčenie zostáva v platnosti. 

12/  Ak pre neprítomnosť žiaka nemožno preskúšanie uskutočniť v stanovenom termíne, 
 nemožno žiaka ďalej preskúšavať. Výsledok preskúšania, ktorý je konečný, oznámi 
 riaditeľ zákonnému zástupcovi žiaka. Ďalšie preskúšania žiaka je neprípustné.
 V katalógovom liste sa uvedie poznámka o neuskutočnení konania komisionálnej skúšky
 spolu s konečným výsledkom hodnotenia.
 Preskúšať  žiaka   nemožno,  ak  bol  v klasifikačnom  období  z tohto  vyučovacieho 
 predmetu hodnotený na základe komisionálnej skúšky.
13/   Po úspešnom vykonaní skúšky sa žiakovi vydá vysvedčenie, na ktorom bude uvedený         konečný výsledok preskúšania s dátumom konania komisionálnej skúšky.

V katalógovom liste žiaka bude uvedená poznámka o konaní komisionálnej skúšky.
Článok 5
Druh a obsah komisionálnych skúšok
1/ Komisionálne skúšky sú osobitné druhy skúšok, ktoré pozostávajú:

· z písomnej skúšky  (len z istých predmetov),
· z ústnej skúšky (len z istých predmetov),
· z praktickej skúšky (len z istých predmetov), 
2/ Komisionálne skúšky sa môžu konať ako kombinované, napr. písomná a ústna skúška, písomná a praktická skúška. 
3/ Druh skúšky musí byť adekvátny na získanie relevantných podkladov na celkové hodnotenie žiaka v danom predmete na základe dosiahnutých výsledkov. 

Ak žiak koná komisionálnu skúšku z vyučovacieho predmetu s hodinovou dotáciou jedna hodina týždenne, v ktorom učebné osnovy nepredpisujú písomné preverovanie vedomostí a zručností žiaka, napr. v geografii, hlavný dôraz v komisionálnej skúške kladieme na ústnu odpoveď.
4/ Ak žiak koná komisionálnu skúšku z vyučovacieho predmetu s hodinovou dotáciou vyššou ako jedna hodina týždenne, v ktorom učebné osnovy predpisujú písomné preverovanie vedomostí a zručností žiaka, napr. v slovenskom jazyku a literatúre, komisionálna skúška bude pozostávať z písomnej aj ústnej skúšky.

Pri určovaní obsahu komisionálnej skúšky postupujeme v zmysle obsahu platných učebných osnov daného učebného predmetu s prihliadnutím na hodnotiace obdobie, za ktoré sa komisionálna skúška koná.

5/ Pri určovaní obsahu komisionálnych skúšok žiakov sa prihliada na to, či ide o žiaka so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, alebo nie. Ak má žiak vypracovaný individuálny vzdelávací program, v ňom sú spravidla zapracované úľavy na základe odporúčania  odborníkov. Žiak  bude  potom   na   komisionálnych  skúškach   hodnotený 

s úľavami. Úľavy pri komisionálnych skúškach môže mať i žiak, ktorý bol oslobodený od časti vyučovacieho predmetu na základe rozhodnutia riaditeľa školy.


6/ Pri určovaní obsahu komisionálnych skúšok u žiakov, ktorí mali povolený osobitný spôsob plnenia školskej dochádzky (napr. plnili povinnú školskú dochádzku mimo územia SR, resp. mali povolené absolvovať časť štúdia v škole obdobného typu v zahraničí) postupuje riaditeľ školy v zmysle platných učebných osnov daného učebného predmetu s prihliadnutím na hodnotiace obdobie, za ktoré sa komisionálna skúška koná. Predmety, z ktorých žiak vykoná skúšky, určí riaditeľ školy na základe porovnania učebných plánov. Riaditeľ školy určuje predmety i na základe odborného stanoviska
MŠVVaŠ SR, ktoré vykoná prepis hodnotenia žiaka na škole v zahraničí do slovenskej klasifikačnej stupnice. „Počet predmetov, z ktorých žiak vykoná skúšku na strednej škole -  žiak vykoná rozdielové skúšky, tie sa konajú ako komisionálne najviac z troch predmetov, pričom rozdielová skúška z vyučovacieho jazyka je povinná.“  Obsah skúšky musí byť vždy v súlade s učebnými osnovami.

Článok 6
Komisia pre komisionálne skúšky
Komisia pre komisionálne skúšky má najmenej troch členov (§ 57 ods. 2 zákona 
č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov) a  MP č. 21/2011 na hodnotenie a klasifikáciu žiakov stredných škôl. Vymenúva ju riaditeľ školy.

Skladá sa z :

· predsedu, ktorým je spravidla riaditeľ školy alebo ním poverený učiteľ alebo majster odbornej výchovy,
· skúšajúceho učiteľa, ktorým je spravidla učiteľ alebo majster odbornej výchovy, vyučujúci žiaka pre príslušný vyučovací predmet,
· prísediaceho, ktorý spĺňa kvalifikačné predpoklady pre príslušný alebo príbuzný vyučovací  predmet.
Článok 7
Hodnotenie a výsledok komisionálnej skúšky
1/ Ústne odpovede žiaka hodnotí každý člen komisie. Písomná časť komisionálnej skúšky sa opravuje a hodnotí v súlade so stanovenými kritériami bodového hodnotenia a klasifikácie.

2/ Opravu písomnej časti komisionálnej skúšky, ako aj kontrolu opravy potvrdia svojím podpisom všetci členovia komisie. Stupeň prospechu sa neurčuje na základe priemeru získaných známok v písomnej, ústnej alebo praktickej časti. Ten musí byť stanovený v súlade s prijatými kritériami hodnotenia a klasifikácie, ktoré boli schválené po prerokovaní v príslušnom metodickom orgáne (PK) riaditeľom školy a plne rešpektujú záväzné pedagogické dokumenty na hodnotenie a klasifikáciu žiakov  SŠ.
  3/ Výsledok komisionálnej skúšky vyhlási predseda komisie verejne v deň konania  

 skúšky. Výsledok každej komisionálnej skúšky je pre klasifikáciu žiaka konečný. Pri vyhlásení výsledku komisionálnej skúšky predseda komisie uvedie, že ďalšie preskúšanie žiaka nie je možné.  

4/ Výsledok komisionálnej skúšky sa zaznačí do protokolu a katalógového listu žiaka. 
     Protokol potvrdzujú svojím podpisom všetci členovia komisie. Riadne vyplnený  

     protokol spolu s prílohami je podkladom na vydanie vysvedčenia.

Článok 8
Účasť verejnosti na komisionálnych skúškach
Na komisionálnej skúške, ktorá sa koná na základe pochybnosti žiaka alebo zákonného zástupcu žiaka o správnosti klasifikácie v jednotlivých predmetoch na konci prvého a druhého polroka, sa môže zúčastniť zákonný zástupca žiaka. Účasť zákonných zástupcov na komisionálnych skúškach upravuje § 57 ods. 4 a § 144 ods. 6 písm. g) zákona č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov.

Článok 9
Archivácia pedagogickej dokumentácie
Sekretariát riaditeľa založí pre každú žiadosť o komisionálnej skúške spisový obal, ktorý je postupne triednym učiteľom dopĺňaný o ďalšie dokumenty . Po skončení KS je tento obal s kompletnou dokumentáciou uložený vo svojej registratúre. Škola vedie pedagogickú dokumentáciu – protokoly o komisionálnych skúškach ako registratúrny záznam s trvalou dokumentárnou hodnotou  20 rokov. Z uvedeného dôvodu sa vedú všetky záznamy v spise čitateľne.

Súčasťou spisu sú záznamy:
· žiadosť žiaka alebo zákonného zástupcu žiaka (ak sú k žiadosti doložené prílohy, napr. odporúčanie odborného lekára, vyjadrenie CPPPaP  a pod., aj tieto sú súčasťou  spisu),

· podklady, na základe ktorých riaditeľ školy rozhodoval (písomné vyjadrenie vyučujúceho, analýza písomných prác žiaka a pod.),

· protokol o komisionálnych skúškach spolu s prílohami (nie kópie):

· rozhodnutie riaditeľa školy,

· vymenovanie komisie (predseda, skúšajúci, prísediaci),

· zadanie úloh/otázok spolu so stupnicou bodového hodnotenia ich klasifikáciou,

· vzorové riešenie písomných zadaní,

· vypracovanie písomných úloh žiakom,
· oznámenie o výsledku komisionálnej skúšky zákonnému zástupcovi žiaka alebo plnoletému žiakovi s poučením o konečnom výsledku preskúšania,

· doručenky (doručenka ako dôkaz o prevzatí rozhodnutia riaditeľa školy, doručenka ako dôkaz o prevzatí oznámenia o výsledku komisionálnej skúšky a pod.), pokiaľ oznámenie o výsledku komisionálnej skúšky nepodpísal osobne.

Záznamy sa evidujú v poradí, v akom vznikli, alebo v akom boli doručené. V spise sa evidujú len rovnopisy záznamov, nikdy nie kópie.

Článok 10
Dodržiavanie zásad pri príprave, priebehu a ukončovaní konania komisionálnych skúšok
Pri príprave, priebehu a ukončovaní konania komisionálnych skúšok odporúčam dodržiavať nasledovné zásady:

1/ Príprava konania komisionálnej skúšky:

Pri tvorbe metodiky komisionálnych skúšok zostaviť premyslený postup pri ústnom skúšaní, hodnotení a klasifikácii vedomostí skúšaného žiaka s prihliadnutím na potrebnú dĺžku trvania komisionálnej skúšky:

a)  dĺžku skúšky (časový rozvrh) prispôsobiť druhu skúšky, ktorú žiak vykonáva, má byť súčasťou organizačného zabezpečenia priebehu skúšky,

b)  pripraviť nerušené prostredie, pracovnú atmosféru, priateľské ovzdušie a priaznivú       atmosféru,

c) zabezpečiť, aby obsah komisionálnej skúšky bol v súlade s platnými učebnými osnovami.

2/ Priebeh konania komisionálnej skúšky:
Skúšajúci má pristupovať ku komisionálnej skúške so znalosťou veci, má byť odborne pripravený, má ovládať obsah komisionálnej skúšky, predmet hodnotenia, ciele a požiadavky, ktoré sú vymedzené učebnými osnovami :
a) skúšajúci žiaka pri komisionálnej skúške neprekvapuje a nezastrašuje, ale hľadá spôsob, ako ho povzbudiť k čo najlepšiemu výkonu, než odradiť (vyskytnú sa však situácie,  keď  žiak  na položenú otázku nevie odpovedať, alebo začne odpovedať tak       zle, že skúšajúci nemôže byť s odpoveďou spokojný, potom je taktné nezasiahnuť a priviesť žiaka doplnkovými alebo nápovednými otázkami na podstatu odpovede),

b)   skúšajúci sleduje pozorne odpoveď žiaka aj preto, aby ju mohol náležite zhodnotiť,
c)  pri komisionálnej skúške treba preverovať a skúšať len to učivo, ktoré tvorilo obsah komisionálnej skúšky a je v súlade s učebnými osnovami,

d) pri písomných skúškach musí mať skúšajúci trpezlivosť pri oprave, hodnotení a klasifikácii,

e) u žiaka hodnotí skúšajúci predovšetkým klady a dobré výsledky učebnej činnosti, poukazuje i na nedostatky, na jeho predpoklady a možnosti, ale pritom hodnotí objektívne a spravodlivo,

f)  skúšajúci dodržiava objektivitu pri hodnotení písomnej časti komisionálnej skúšky (napr.: ak sa žiak dopustil istých pravopisných nedostatkov, ale úlohou písomnej skúšky – testu nebolo zisťovať gramatickú správnosť odpovedí žiaka, nemalo by sa na tieto nedostatky prihliadať pri bodovaní jednotlivých položiek testu).
3/ Ukončenie konania komisionálnej skúšky:
a)  pri oznamovaní výsledku komisionálnej skúšky treba postupovať povzbudivo a s pedagogickým taktom - uplatniť princípy humanizmu,

b)  hodnotiace výroky majú byť pravdivé a výstižné (objektivita a spravodlivosť hodnotenia),

c)     zabezpečiť administráciu záznamov (príloh) k protokolu o komisionálnej skúške.

         (ZRŠ, predseda komisie, skúšajúci, sekretariát riaditeľa) 

Článok 11
Záverečné ustanovenia
1. Smernica je zverejnená na webovom sídle školy v sekcii:  https://zssosha.edupage.org/text7/?
2. Smernica nadobúda účinnosť od 1.9.2017.
3. Smernica môže byť menená len písomnými a číslovanými dodatkami.

4. Účastníci komisionálnych skúšok sú povinní riadiť sa Smernicou č. 12/2017 
5. Neoddeliteľnou súčasťou tejto smernice  sú prílohy č. 1-4.
V Handlovej, dňa: 30.8.2017







        Mgr. Jozef Barborka
                                                                                          riaditeľ školy
Prílohy
Príloha č.1: Vzor žiadosti o povolenie vykonať komisionálnu skúšku

Príloha č.1a: Vzor žiadosti o povolenie vykonať komisionálnu skúšku

Príloha č.2: Rozhodnutie o povolení vykonať komisionálnu skúšku

Príloha č.3: Oznámenie o výsledku komisionálnej skúšky

Príloha č.4: Protokol o komisionálnej skúške
Príloha č. 1
..........................................................................................................................................
(meno a priezvisko žiadateľa, bydlisko)*

* v prípade neplnoletého žiaka je žiadateľom zákonný zástupca








           

Mgr. Jozef Barborka



         





Stredná odborná škola








          

Lipová 8




     

                                       
972 51 Handlová

V Handlovej, dňa:
Vec:

Žiadosť o povolenie vykonať komisionálnu skúšku

Podľa § 57 ods.1 zákona č.245/2008 Z. z.  žiadam o povolenie vykonať komisionálnu skúšku z predmetu (komisionálne skúšky z predmetov):

Meno žiaka: .................................................................... 

narodený (dátum): ......................................................v (miesto narodenia)......................................

bydlisko(presná adresa)    ...............................................................................................................

trieda: .................................................

študijný odbor/špecializácia........................................................

triedny učiteľ: .............................................................................

Dôvod*:

*žiadateľ  uvedie jeden z nižšie uvedených dôvodov  

a) vykonanie  rozdielovej skúšky(rozdielových skúšok) v stredných školách,  

  b) skúšanie v  náhradnom termíne z dôvodu...................................................,
  c) žiak alebo zákonný zástupca žiaka žiadam  o preskúšanie žiaka z dôvodu..., 

  d) učiteľ, alebo riaditeľ školy žiada o skúšanie žiaka z dôvodu..., 

  e) vykonanie opravnej skúšky, nakoľko som bol(a) z daného predmetu hodnotený(á)    

      prospechom nedostatočný

  f) štúdium podľa individuálneho učebného plánu 

  g) oslobodenia žiaka od povinnosti dochádzať do školy,     

  h) štúdium jednotlivých vyučovacích predmetov,  

  i) plnenie osobitného spôsobu školskej dochádzky, 

  j) individuálne vzdelávanie podľa § 24, školského zákona

 ..............................................

                                                                         

       podpis žiadateľa

Príloha č. 1a
..........................................................................................................................................
(meno a priezvisko žiadateľa, bydlisko)*

* v prípade neplnoletého žiaka je žiadateľom zákonný zástupca








           

Mgr. Jozef Barborka



         





Stredná odborná škola








          

 Lipová 8




     

                                       
 972 51 Handlová

V Handlovej, dňa:
Vec:

Žiadosť o povolenie vykonať komisionálnu skúšku


Žiadam o povolenie vykonať komisionálnu skúšku môjho syna/mojej dcéry .........................................................................., narodeného/nej...................................., 

trieda ..............

odbor ................................................................................
z dôvodu neprospechu z predmetu/predmetov............................................................................
Za kladné vybavenie mojej žiadosti vopred ďakujem.

S pozdravom


                                                                       ..............................................

                                                    

       
         podpis žiadateľa











Príloha č. 2
V Z O R
Stredná odborná škola, Lipová 8, 972 51 Handlová
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
v Handlovej, dňa ..................






Vážený/á pán/i
č. listu: 

R o z h o d n u t i e
Riaditeľ Strednej odbornej školy, Lipová 8, Handlová, ako príslušný správny orgán podľa ustanovenia § 5 ods. 4 písm. k) zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a  o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov v súladu s § 57 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a podľa § 46 a § 47 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov:
povoľuje vykonať komisionálnu skúšku z predmetu/ov
      predmet – dátum konania KS, čas, miestnosť

žiačke menom :  
dátum narodenia
trieda

adresa bydliska:
študijný odbor:
Odôvodnenie
Na základe žiadosti menovaného žiaka/žiačky alebo jeho/jej zákonného zástupcu  a § 57 ods. 1 písm. c školského zákona č. 245/2008 Z. z. vykoná žiak/žiačka komisionálnu skúšku, tak ako je uvedené vo výrokovej časti tohto rozhodnutia.
Poučenie:

Proti tomuto rozhodnutiu podľa § 53 a 54 ods.1 a 2 zákona č.71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov možno podať odvolanie do 15 dní odo dňa jeho doručenia  
na Trenčiansky samosprávny kraj prostredníctvom riaditeľa Strednej odbornej školy, Lipová 8, Handlová, ktorý toto rozhodnutie vydal. Toto rozhodnutie je preskúmateľné súdom po vyčerpaní riadneho opravného prostriedku.








                  ...........................................











  riaditeľ školy

Rozhodnutie dostanú:



odtlačok pečiatky




1. Žiak/zákonný zástupca žiaka

2. Triedny učiteľ



3. Stredná odborná škola Handlová


         





Príloha č. 3
Stredná odborná škola, Lipová 8, 972 51 Handlová

Oznámenie o výsledku komisionálnej skúšky

Meno a priezvisko žiaka: ..................................................................................................

Dátum narodenia: ...............................  Ročník: ..........................  Trieda: .......................

Číslo katalógového listu: ..............................

Oznamujeme Vám výsledok komisionálneho preskúšania zo dňa .....................................

vo vyučovacom predmete ...................................................................................................

Výsledok komisionálnej skúšky je ..............................................................

a tento výsledok je pre klasifikáciu konečný.

V Handlovej dňa ...............................






..........................................................






      predseda skúšobnej komisie
Svojim podpisom potvrdzujem, že som bol poučený o konečnom výsledku preskúšania.

V Handlovej dňa ....................................






  .....................................................






     skúšaný (zákonný zástupca)

Príloha č. 4
Škola: .................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
Protokol o komisionálnej skúške
vykonanej podľa príslušných ustanovení platných školských predpisov
Meno a priezvisko: .....................................................................................................................................................
Dátum narodenia: .............................................. Miesto narodenia: .........................................................................
Ročník:.................................... Trieda: ........................... Číslo katalógového listu: .................................................
Študijný/učebný odbor (kód a názov): .......................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
Komisionálna skúška bola vykonaná dňa: .................................................................................................................
z dôvodu: ……………………………………………………………………………………………………………………..
na základe rozhodnutia riaditeľa školy č.: …………………………..….………………… za ………………….. polrok
školského roka ……………………………..
Zloženie skúšobnej komisie
predseda: …………………………………………………………   aprobácia: ……………………………………………
skúšajúci: …………………………………………………………   aprobácia: ……………………………………………
prísediaci: …………………………………………………………   aprobácia: ……………………………………………
Predmet: ………………………………………………………………………………………………………………………


	Druh skúšky (zadanie úloh/otázok v prílohe)
	Prospech


Písomná skúška

Ústna skúška
Praktická skúška*)
Výsledné hodnotenie komisionálnej skúšky

	……………………………
	……………………………
	……………………………

	Predseda
	Skúšajúci
	Prísediaci


*) Vykonáva sa, ako to vyplýva z učebných plánov a osnov; v prípade, že sa tento druh skúšky nekoná, rubrika prospechu v príslušnom riadku sa vyčiarkne.
Prílohy:
1. Rozhodnutie riaditeľa školy 

2. Zadanie úloh/otázok a žiakom vypracované písomné úlohy 
Stredná odborná škola, 


Lipová 8, 972 51 Handlová








PAGE  
3

